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Warszawa, 9 maja 2011 r.
Oferta

SŁUŻBA PRZYGOTOWAWCZA W SŁUŻBIE CYWILNEJ 
II edycja 2011 r. (czerwiec 2011 r.)
W związku z wejściem w życie z dniem 24 marca 2009 roku nowej ustawy o służbie cywilnej nakładającej obowiązek objęcia służbą przygotowawczą oraz egzaminem nowozatrudnionych pracowników urzędów znajdujących się w służbie cywilnej, Mazowieckie Centrum Doskonalenia Kadr proponuje zorganizowanie dla wszystkich nowozatrudnionych pracowników 4-dniowego szkolenia z tego zakresu zgodnie z poniższymi założeniami.

Program:

1. ORGANIZACJA I FUNKCJONOWANIE ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ 

2. PROCEDURY W ADMINISTRACJI

3. SYSTEM SŁUŻBY CYWILNEJ

4. ETYKA SŁUŻBY CYWILNEJ

5. SYSTEM ŹRÓDEŁ PRAWA

6. ZASADY FUNKCJONOWANIA UNII EUROPEJSKIEJ I WSPÓŁPRACA MIĘDZYNARODOWA
7. DOSTĘP DO INFORMACJI PUBLICZNEJ A OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH I INFORMACJI NIEJAWNYCH 

8. FINANSE PUBLICZNE

Służba przygotowawcza ma na celu teoretyczne i praktyczne przygotowanie pracownika do należytego wykonywania obowiązków służbowych. Jest to okres, gdy pracownik, będąc formalnie zatrudniony na stanowisku urzędniczym, ma dopiero zdobyć niezbędne umiejętności do wykonywania pracy na stanowisku urzędniczym.

Program przewiduje 32 godziny dydaktyczne zajęć teoretycznych (4 spotkania), w tym wykłady i seminaria. Zajęcia realizowane będą etapami, z podziałem na bloki tematyczne 2 razy w tygodniu. Na koniec każdego bloku tematycznego uczestnicy poddani będą obowiązkowym testom. Otrzymają także zaświadczenie, które stanowi podstawę do zaliczenia części teoretycznej szkolenia w służbie przygotowawczej.

Termin: 6 - 16 czerwca 2011 r. (terminy wszystkich sesji znajdują się w załączonym harmonogramie – zał. 1. do oferty)
Wykładowcy: Wszyscy nasi wykładowcy wielokrotnie prowadzili zajęcia w ramach służby przygotowawczej w służbie cywilnej i mają doświadczenie w tym zakresie.

Mazowieckie Centrum Doskonalenia Kadr ma wieloletnie doświadczenie w przygotowywaniu i organizowaniu zajęć ze służby przygotowawczej w służbie cywilnej dla administracji rządowej (nasi wykładowcy prowadzili zajęcia w ok. 55 edycjach takiego szkolenia). Od wielu lat prowadzimy takie szkolenie między innymi dla Ministerstwa Rozwoju Regionalnego, Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad, Ministerstwa Pracy, Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego, Urzędu Patentowego RP i innych instytucji. 
Miejsce szkolenia: gmach Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie, pl. Bankowy 3/5, wejście C, piętro II, sala 228.
Koszt szkolenia: wynosi 850 zł od osoby; przy zgłoszeniu z jednej instytucji na jedną edycję szkolenia powyżej 4 osób zapewniamy 10% zniżki (765 zł od osoby), a przy zgłoszeniu powyżej 10 uczestników – 15 % zniżki od całości kwoty (722,5 zł od osoby).
Koszty szkolenia obejmują honoraria wykładowców, obszerne materiały dydaktyczne na płytach CD dla wszystkich uczestników szkolenia, przekazane wraz z teczką, notesem, długopisem i harmonogramem zajęć, prowadzenie całej dokumentacji szkoleniowej, przygotowanie, przeprowadzenie i sprawdzenie testów oraz przygotowanie i przekazanie wszystkim uczestnikom zaświadczeń ukończenia szkolenia, w cenie szkolenia zawarty jest także koszt wynajęcia sali wykładowej wraz z wyposażeniem niezbędnym do prowadzenia zajęć oraz serwis kawowy dla wszystkich uczestników szkolenia. 

W razie jakichkolwiek pytań związanych z ofertą proszę o kontakt pod nr tel.: 22 636 94 26, 22 636 80 61 lub kom.:  501 126 603 
Z poważaniem

Dyrektor ds. szkoleń 
Małgorzata Reisch 

	Konto bankowe: Bank Pekao S.A. Oddział w Warszawie 90 1240 6436 1111 0000 4584 9905
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